SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - VEREDINHA/MG
Avenida da Saudade — 372 — Bairro Vila Tobias — Veredinha/MG
E-mail: educacaoveredinha@hotmail.com
Tel. (38) 3527-9120

EDITAL N © 001/2023

Nesls LUER L 2 PROCESSO SELETIVO PARA AVALIACAO DE MERITO E

o 99 ©Y720/DESEMPENHO, PARA FUNCAO DE GESTOR ESCOLAR DA
‘ “&—\ .\ REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE VEREDINHA MG.
A Prefeitura Municipal de Veredinha, por intermédio da Secretaria Municipal de Educagio
de Veredinha/MG, torna publico que estardo abertas as inscri¢cdes para o Processo Seletivo
Simplificado n°® 001/2023 destinado & sele¢do de candidatos para a fungdo de GESTOR
ESCOLAR da Rede Municipal de Ensino de Veredinha, a ser regido por esse Edital e pelas
disposi¢oes da Lei Municipal n® 475/2017 e Decreto n° 1.040/2023.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo de que trata o presente Edital, destina-se selegdo de profissionais da
educagio municipal para desempenho da fungdo de GESTOR ESCOLAR da rede de ensino de
Veredinha e constitui-se de duas etapas:

I - Avaliacdo de Titulos;
II - Entrevista de carater classificatorio e eliminatorio.
1.2 Os seguintes Anexos sdo partes integrantes deste Edital:

v Anexo I — cronograma de execugdo;

v" Anexo II — cargo, requisitos, carga horaria e remuneragio;

v" Anexo III — atribui¢cdes do Cargo de Diretor Escolar e Coordenador Escolar;
v Anexo IV — quadro de pontuagio;

v" Anexo V — formulario para a interposic¢do de recurso;

v Anexo VI — Protocolo de recurso;

v" Anexo VII — ficha de inscrigéo.

1.3 As datas previstas neste Edital poderao ser alteradas pela Secretaria Municipal de Educagio,
segundo critérios de conveniéncia e oportunidade, a qual dara publicidade das novas datas por
meio de aditivo divulgado pela internet e no Didrio Oficial do Municipio.

2.  DAS CONDICOES NECESSARIAS PARA A INVESTIDURA NO CARGO

2.1 O candidato aprovado na Selegdo Publica de que trata este Edital, para ser nomeado para
provimento do cargo em comissdo de Diretor Escolar e Coordenador Escolar da Rede
Municipal da Educagdo de Veredinha MG, devera atender aos seguintes requisitos:

v Nacionalidade brasileira;

v" Estar em gozo dos direitos politicos;

v" Ter regularidade com as obrigagdes eleitorais e, se do sexo masculino, com as
obrigagdes militares;

v" Apresentar habilitagdo em curso de licenciatura plena em pedagogia;
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v Nio ter sofrido, no exercicio da fungfo publica, conduta incompativel com a
investidura em cargo publico municipal, estadual ou federal;

v" Nio ter sofrido nenhuma penalidade por fora de procedimento administrativo
disciplinar ou condenagio por ato de improbidade administrativa ou crime
contra a Administragdo Publica;

v" Estar quite com as obriga¢des do servigo militar, para os candidatos do sexo

masculino;
v" Estar em pleno exercicio de cargo efetivo e estdvel no Quadro dos Profissionais

da Educag¢do Bésica de Ensino da rede municipal;
v’ Estar lotado e em exercicio, na data da inscri¢do, na rede de ensino de no
minimo 2(dois) anos, consecutivos ou alternados.

2.2 QUADRO DE VAGAS

2.3 As vagas serdo distribuidas da seguinte forma:

UNIDADE ESCOLAR VAGAS CARGA HORARIA

Escola Municipal Joaquim Ferreira de 01 DIRETOR ESCOLAR 40 horas semanais

Macedo

Escola Municipal Jodo Corujas 01 COORDENADOR 30 horas semanais
ESCOLAR

Instituto Educacional Pequeno Principe | 01 COORDENADOR 30 horas semanais

e Instituto Educacional Bonequinho ESCOLAR

Doce

2.4 O mandato para a fungiio de gestor escolar sera de 3 (trés) anos, permitida uma
reconducio.

3. DAS INSCRICOES

3.1 O Processo Seletivo Simplificado sera realizado com inscrigdes na modalidade
PRESENCIAL no Municipio de Veredinha MG.

3.2  Asinscrigdes ocorrerdo dos dias 27 a 29 de setembro de 2023, das 8h as 11h e 13h00min
as 16h, na Sede da Secretaria Municipal de Educagio, localizada na Avenida da Saudade, Bairro
Vila Tobias, Numero 372, Veredinha MG.

3.3 O (a) candidato (a) deve atender os requisitos basicos exigidos para o cargo pretendido.
3.4 No ato da inscri¢do, o (a) candidato (a) devera apresentar originais e copias dos

seguintes documentos:

v Documento de identificagéo;

o (CPF:

v Ficha de Inscrigdo devidamente preenchida; (ficha disponivel anexo final)
v Comprovante de Residéncia;

v 01 (uma) foto 3x4;
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v Titulo de Eleitor com o comprovante de quitagdo eleitoral ou Certiddo de quitagio
eleitoral, expedida pelo Tribunal Regional Eleitoral;
v" Certificado de reservista (para os candidatos do sexo masculino);
v Documentos comprobatdrios para andlise de titulos.
3.5 O candidato podera requerer sua inscrigdo por procuragdo particular, especifica
para esse fim, com propria assinatura reconhecida em cartério. Apods a efetivagio da
inscri¢do serd vedado ao candidato qualquer alteragdo na Ficha de Inscrigdo.

4 DA REALIZACAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

4.1 O Processo Seletivo Simplificado de que trata este Edital, sera realizada em duas fases,
sendo obrigatéria a todos os inscritos. Quais sejam:

4.1.1 - Primeira fase: Prova de titulos — A primeira fase da seleg@o, de carater eliminatorio e
classificatorio, obrigatério para todos os candidatos, constitui na entrega dos documentos
comprobatdrios dos requisitos exigidos.

v' As copias dos titulos (documentos) deverdo ser entregues no ato da inscri¢do,
acompanhados do documento original, a serem autenticados no local.

v Comprovantes da qualificagdo profissional (diplomas e certificados de
especializagdes.);

v Declaracio de contagem de tempo de servigo emitida pela Prefeitura Municipal de
Veredinha;

4.1.2 - Segunda fase: Entrevista — Sera realizada entrevista com os candidatos em horério a
ser definido pela SME. O candidato devera apresentar-se a Comissdo de Processo Seletivo, no
local, dia e hora previstos para a realizag@o da entrevista, da segunda fase, levando o documento

de identidade.

v" O (a) candidato (a) sera submetido a uma entrevista na qual abrangera questoes
especificamente relacionadas ao desempenho do cargo pleiteado.

4.2 Serdo analisados os titulos somente dos candidatos que atenderem aos critérios previstos
nesta sele¢do interna.

4.3 A analise de titulos considerara a pontuago maxima de 150 (cento e cinquenta) pontos,
conforme anexo IV deste edital que serfio somados & pontuagio obtida na entrevista.

4.4 Cada titulo sera considerado, para efeitos de pontuagdo, uma tnica vez.

4.5 Somente serdo analisados os titulos comprovados através de originais.

4.6 Os diplomas do curso de graduagdo, de pos-graduagdo ou certificados de curso de
especializacio somente serdo considerados validos se expedidos por instituigdes
reconhecidas e se constar no verso da coOpia, o registro do diploma/certificado da regido
competente delegado pelo MEC.

4.7 O certificado do curso de especializagdo somente sera considerado se 0 mesmo tiver sido
oferecido de acordo com as normas estabelecidas pelas Resolugbes expedidas pelo
Conselho Nacional de Educagdo — CNE, e ou Conselho Estadual de Educagio — CEE.

4.8 Para comprovar a conclusfio de curso de graduago e/ou pés-graduagdo, também serd aceita
certiddo de conclusfio do curso, expedida por instituigdo de ensino reconhecida, desde que
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acompanhada do histérico escolar do candidato no qual conste o numero de créditos
obtidos, nas disciplinas em que foi aprovado e as respectivas mengdes.

4.9 Niao sera considerada, em nenhuma hipotese, anexagdo ou substituicdo de qualquer
documento fora do periodo estabelecido para a entrega de titulos.

4.10 A entrevista correspondera a 100 (cem) pontos do presente processo seletivo, neste caso
sera pontuado 20 (vinte) pontos para cada uma das areas a saber:

I - facilidade de comunicagio e resolucdo de problemas;

IT - flexibilidade e disposi¢do para mudangas;

IIT - habilidade de lideranga ou trabalho em equipe;

IV - proatividade, autodesenvolvimento, e comprometimento com as ag¢des

da secretaria;
V - conhecimentos tedricos e praticos sobre a legislagdo da educagio basica.

5 DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

5.2  Serfo considerados classificados os candidatos que obtiverem pontuagio até a posigéo
correspondente ao nimero de vagas determinadas para o cargo, os demais aprovados ficardo no
cadastro de reserva.
5.3 A nota final do candidato sera o total de pontos obtidos na Avaliagdo Curricular de
Titulos e nota obtida na entrevista, de acordo com os quadros constantes no Anexo deste Edital.
5.4 O Processo Seletivo tem carater eliminatorio e classificatério.
5.5 Na hipotese de igualdade de pontuagdo terd preferéncia, sucessivamente, o candidato
que:
I — Possuir maior tempo de efetivo servigo na area de educacio no Municipio
de Veredinha;
IT — Possuir maior idade.

5.6 A classificagdo serd feita segundo a ordem decrescente da nota final.

5.7  Os candidatos aprovados neste processo seletivo estardo aptos a compor o Banco de
Gestores Escolares da rede municipal de ensino para os cargos Diretor Escolar e Coordenador
Escolar.

5.8 O Resultado preliminar do Processo Seletivo, serda divulgado no mural da Secretaria
Municipal de Educa¢do, na Prefeitura Municipal de Veredinha MG e no site:
https://veredinha.mg.cov.br/, no dia 19 de outubro de 2023, a partir das 08h.

6 DOS RECURSOS

6.1  Serdo admitidos apenas um recurso por candidato contra a classificagdo decorrente da
Avaliagdo de Titulos do proprio candidato indicada no resultado preliminar no Processo
Seletivo Simplificado.

6.2 O candidato que desejar interpor recurso tera o prazo de 24h (vinte e quatro horas),
contados a partir das 00h do dia subsequente ao da publicagdo do resultado preliminar,
conforme Cronograma Anexo.

6.3 Os pedidos de recurso deverdo ser apresentados a Comissdo do Processo Seletivo e
poderdo ser interpostos, obedecendo-se ao cronograma e prazos constantes no Anexo I, devendo
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conter o nome do candidato, o cargo ao qual esta concorrendo e as razdes e fundamentos do
pedido, devendo o recurso ser interposto, presencialmente pelo candidato titular.

6.4 Na interposi¢io de recurso o candidato deve certificar-se de que o mesmo tenha sido
efetuado mediante a geragdo de um comprovante, sendo este o inico documento que confirma
que o recurso foi interposto Anexo VI.

6.5 A notificacdo para conhecimento da resposta do Recurso sera feita quando da
divulga¢ao do Resultado Final.

6.6 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Ndo serdo aceitos
recursos interpostos:

v" em desacordo com as especificagdes e fora dos prazos previstos neste Edital;
v/ recursos interpostos por terceiros;

v recursos via postal;

v" sem fundamentagdo l6gica e consistente;

v com argumentagio idéntica a outros recursos;

v’ contra terceiros;

v' recurso interposto em coletivo;

v cujo teor desrespeite a Comissdo de Processo Seletivo.

7 DO RESULTADO FINAL E DA HOMOLOGACAO

7.1 O resultado final dos candidatos aprovados nesta Sele¢do serd devidamente homologado
€ publicado no endereco eletronico https://veredinha.mg.gov.br/e  serad
exposto no mural da Secretaria Municipal de Educagdo, bem como também, no mural da
Prefeitura Municipal de Veredinha MG, no dia 25 de outubro de 2023, a partir das 8h, em ordem
alfabética e por cargo, ndo se admitindo recurso contra este resultado.

7.2 A aprovagdo no processo seletivo assegurard o direito nomeagéo na fungdo de gestor de
unidade escolar, observando-se a rigorosa ordem de classificagdo e do prazo de validade do
processo seletivo.

7.3 A nomeagdo dos candidatos aprovados para fungio de gestor de unidade escolar
ocorrera para a unidade escolar escolhida pelo aprovado quando da inscrigéo.

8 DA CONVOCACAO DOS APROVADOS

8.1 O candidato aprovado serd convocado pela Secretaria Municipal de Educagéo para fins
de nomeagio.
8.2 A nomeagdo ao cargo esta condicionada ao atendimento das seguintes condigdes:

v" Ter sido aprovado no presente Processo Seletivo;

v/ Nio ter sofrido, no exercicio da fungdo publica, penalidade incompativel com a
investidura em cargo publico municipal, estadual ou federal;

v' Apresentar os demais documentos que se fizerem necessarios por ocasido da posse.

9 DO PRAZO DE VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO
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9.1 A presente Selegdo tera validade de 02 (dois) anos, contados a partir da data da

publicagdo da homologagdio do resultado final do certame, podendo ser
prorrogada por igual periodo, a critério da Secretaria de Municipal de Educag@o.

10 DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 O cargo de Diretor Escolar, bem como a fung¢do de Coordenador Escolar, tém natureza
de cargo em comisso, declarado, por lei, de livre nomeagdo e exoneragdo.

10.2 Sera desclassificado o (a) candidato (a) que tentar burlar o processo seletivo e/ou
perturbar a ordem durante a realizagéio do Processo Seletivo.

10.3 A homologagdo do Resultado Final do Processo Seletivo ocorrera através de ato
especifico do Prefeito de Veredinha MG e do qual se dara publicidade juntamente com as listas

de aprovados.
10.4 Sera publicada a listagem contendo os nomes dos candidatos aprovados por ordem

alfabética.

10.5 O provimento dos cargos elencados no Anexo II do presente Edital sera feito de acordo
com disponibilidade das vagas, analisando a conveniéncia e oportunidade da Secretaria
Municipal da Educagéo, ndo configurando direito subjetivo a nomeagéo a mera aprovagdo dos
candidatos no processo seletivo em epigrafe.

10.6 Os casos omissos, no que concerne aos aspectos técnicos e operacionais referentes
Selecdo, serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagéo, por intermédio da Comissdo
do Processo Seletivo.

10.7 Nio havendo candidatos para concorrer ao cargo de gestor de unidade escolar, o prefeito
municipal indicara um gestor para o exercicio de 1 ano (12 meses) a partir da data de finalizago
do processo seletivo.

10.8 Em caso de vacéncia, por rentncia, morte, aposentadoria, da fungéo, licenca médica
superior a 30 dias, assumird a fungéo de gestor de unidade escolar, temporariamente € ou até o
término do periodo restante conforme o caso, o integrante do quadro geral da educagéo
municipal, selecionado na avaliagio de mérito e desempenho classificado em segundo lugar,
denominado primeiro suplente € no caso de seu impedimento, o seguinte e assim

sucessivamente.
Veredinha, 22 de setembro de 2023.
£ Mﬁz 51 (r’ L/» > ,(‘L ‘ﬂLA

Cordeio de/Souza, /
Secretarla Municipal de Educagio
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PROCESSO SELETIVO - EDITAL N 001/2023
ANEXO I
DATA/PERIODO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

22 de setembro

Publicagdo do Edital do Processo Seletivo.

27 a 29 de setembro

Periodo de Inscrigdes: Local de inscrigdo: Sede da SME,
localizada na Av. da Saudade. 372 — Vila Tobias,
Veredinha/MG. CEP: 39663-000.

17 de outubro

Entrevista com a Comissdo de Processo Seletivo.

19 de outubro

Divulgacgdo da lista de Aprovados — resultado preliminar

20 de outubro

Prazo para recursos contra o resultado das Provas de Titulos

25 de outubro

Resultado Final apos analise de recurso contra o resultado das
Provas de Titulos

25 de outubro

Homologagdo de resultado final
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PROCESSO SELETIVO - EDITAL N 001/2023
ANEXO II
CARGO REQUISITOS CAR’GA REMUNERACAO
HORARIA
Diretor Escolar da| Licenciatura 40 horas Conforme Lei Municipal 475/2017.
Escola Municipal | em pedagogia
Joaquim Ferreira de
Macedo
COORDENADOR Licenciatura 30 horas Conforme Lei Municipal 475/2017.
ESCOLAR da Escola| em pedagogia
Municipal Joaquim
Ferreira de Macedo
COORDENADOR Licenciatura 30 horas Conforme Lei Municipal 475/2017.
ESCOLAR do Instituto | em pedagogia
Pequeno Principe e
Instituto  Bonequinho
Doce
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N 001/2023
ANEXO III

ATRIBUICOES DAS FUNCOES

DIRETOR ESCOLAR

a) Administrar a escola e seus recursos humanos, materiais € recursos financeiros;

b) Coordenar os trabalhos administrativos e pedagogicos da escola, supervisionando a
admissdo de alunos, a previsio de materiais e equipamentos, providenciando, junto a
Secretaria Municipal da Educacfo, alimentos e transportes para os alunos, a fim de assegurar
a regularidade no funcionamento da entidade que dirige;

¢) Estabelecer o regulamento da escola, tragando normas de disciplina e comportamento para
propiciar ambiente adequado a formagéo fisica, mental e intelectual dos alunos;

d) Exercer outras atividades correlatas.

COORDENADOR ESCOLAR

a) Assessorar tecnicamente a construgfo do Projeto Politico Pedagégico da escola em todas
as suas etapas;

b) Coordenar os trabalhos administrativos e pedagégicos da escola, supervisionando a
admissdo de alunos, a previsdo de materiais ¢ equipamentos, providenciando, junto a
Secretaria Municipal da Educag#o, alimentos e transportes para os alunos, a fim de assegurar
a regularidade no funcionamento da entidade que dirige;

d) Promover a avaliagdo continuada de todo o trabalho escolar, a partir da anélise dos quadros
de desempenho e outros instrumentos criados pela Unidade Escolar;

¢) Exercer outras atividades correlatas.
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N 001/2023
ANEXO IV

QUADRO DE PONTUACAO E FORMULARIO DE TiTULOS

TITULOS PONTUACAO
MAXIMA

1.TITULACAO (pontuagiio cumulativa)

1.1. Pés-graduagdo/stricto sensu (especializagdo) na area de gestdo 50,0
escolar, limitando-se a 1 (um) curso.
1.2. Pés-graduagfo/stricto sensu (especializag@o) na rea de educagéo, 350
limitando-se a 1 (um) curso.
1.3. Curso de aperfeicoamento na area de gestdo escolar, com no 10,0
minimo de 140 horas, limitando-se a 1 (um) curso.
1.4. Curso de aperfeicoamento na area de educagdo, com no minimo 5.0
de 36 horas, limitando-se a 1 (um) curso.

SUBTOTAL MAXIMO (1) 100,0

2.TITULACAO (pontuagio cumulativa)

2.1 EXPERINCIA PROFISSIONAL - comprovagdo de experiéncia em 50,0
gestdo escolar (dire¢do escolar, orientagdo pedagdgica e supervisio)
acima de 01 ano.

SUBTOTAL MAXIMO (2) 50,0

3. ENTREVISTA

Facilidade de comunicagdo e resolu¢édo de problemas 20,0

Flexibilidade e disposi¢do para mudangas 20,0

Habilidade de lideranga ou trabalho em equipe 20,0

Proatividade, autodesenvolvimento, e comprometimento com as agdes

da secretaria 20,0

Conhecimentos tedricos e praticos sobre a legislagdo da educagio

basica 20,0
SUBTOTAL MAXIMO (2) 100,0

TOTAL MAXIMO (1) + (2) + 3) 250,0
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N 001/2023
ANEXO V

FORMUL RIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS

Comissio de Processo Seletivo — Edital n° 001/2023

Eu,

candidato, portador da cédula de identidade RG n° ¢ inscrito
no Cadastro das Pessoas Fisicas — CPF —sob o n° , residente ¢
domiciliado , venho,

respeitosamente, perante V. S.%. interpor o presente RECURSO, com pedido de revis&o contra:
() Resultado do Processo Seletivo com a Lista de Aprovados.
(O recurso deve ser interposto de acordo com as especificagdes contidas neste edital).

Justificativa/Fundamentacio (usar o verso, se¢ necessario).

Veredinha/MG, de de 2023

Assinatura do Candidato
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N 001/2023
ANEXO VI
PROTOCOLO DE RECURSO
Nome do Candidato:
Data e hora do protocolo: _ horas do dia de de 2023.

Responsavel pelo recebimento do pedido de recurso:

Assinatura do responsavel
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N 001/2023

ANEXO VII
FICHA DE INSCRICAO
Inscricdo n°

DADOS PESSOAIS DO CANDIDATO

Nome:
Data de Nascimento: / f Nacionalidade:
RG: Naturalidade:
CPF:
Endereco: IN°: UF:
Cidade: CEP:
Bairro: Telefone:
E-mail:
CARGO PLEITEADO

( ) DIRETOR(A) ESCOLAR ESCOLA

() COORDENADOR (A) ESCOLAR

() COORDENADOR (A) INST. ED.

MUNICIPAL JOAQUIM FERREIRA [ESCOLA MUNICIPAL JOAO [PEQUENO PRINCIPE E INST. ED.
DE MACEDO CORUJA BONEQUINHO DOCE
DESCRICAO DOS TITULOS

especificado.
Responsavel pela Inscrigcdo:

Recebemos nesta data a documentacéo referente inscri¢do do candidato no Processo Seletivo

Veredinha/MG,

de

de 2023.




